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下划线请删除
CERTIFICATE
DATE:
Mr/Ms            is the       of the        Department in our Company since          , and her/his annual income is RMB     . We have approved her/his leave from         to      for her/his holiday to         .All the expenses during the travel will be borne by herself/himself. We hereby guarantee Mr/Ms           will obey the laws in outbound and we shall retain her/his position till the end of the holiday. 
Signature：
Position:

Company：
Add：

Tel：
Fax：
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在职证明

兹证明        自     年在我公司        部门任         职务，迄今已满    年。年收入为     元。我公司批准其从      到    前往      旅游，请假时间为      天，一切费用由其自行承担。我公司保证其在旅行期间遵守贵国法律，并保留其职务到假期结束。

领导签名： 

公司名称（加盖公司公章）： 
公司地址：

公司电话：
公司传真：

